
ESTUDIO DE NECESIDAD DE ESPACIO Y ORGANIZACIÓN 
FUNCIONAL PARA EL LOCAL DE SON PARDO.

Se establece los siguientes criterios previos de organización:

a) Dirección:

a.1.  Gerencia.
a.2.  Secretaria General.

Serán despachos de tamaño suficiente para una mesa amplia y 
una pequeña mesa de reuniones (4 plazas).

a. 3. Una secretaría de dirección ubicada próxima a Gerencia y 
Secretaria.

b) Soporte estructural.

b. 1. Departamento económico.

1 Responsable de departamento.
2 Administrativos.

b.2.  Departamento contratación.

1 Responsable de departamento.
1 Administrativo.

b.3. Departamento de recursos humanos.

1 Responsable de departamento.
2 Administrativos.

b.4. Departamento logística.

1 Responsable de departamento.
1 Administrativo.

Total:'. 4 Responsables de departamento
6 Administrativos



De este soporte estructural, el Departamento de logística se podría 
ubicar con independencia del resto.

Los espacios destinados a administrativos pueden ser totalmente 
diáfanos.

Los espacios destinados a responsables de departamentos 
deberían tener cierta independencia.

c) Servicio operativo.

c.1.  Departamentos de “Incendios", “Forestal” y “Medio natural”.

4 Responsables de departamento.
5 Técnicos.

5" 8 Administrativos.,

c.2.  Sala de comunicaciones.

2 Operadores de comunicaciones

Los espacios destinados a técnicos y administrativos pueden ser 
totalmente diáfanos, si bien se precisa, en el caso de los técnicos 
un mueble de estanterías.

Los espacios destinados a responsables de departamentos 
deberían tener cierta independencia.

El espacio destinado a comunicaciones debe disponer de, paredps 
para apoyo de los equipos, y pizarras de control. (Unos 8 m. 
lineales). Debe buscarse un espacio con cierta independencia del 
resto.

d) Otras instalaciones.

d.1.  Recepción.

1 Administrativo-recepcionista.

d.2.  Sala de juntas.

Sala independiente y con espacio para reuniones (12 personas mín.). 



d.3. Sala de descanso. Zona apartada donde se habilitará un pequeño 
comedor para 2 personas, con horno microondas y una pequeña 
nevera.

d.4. Archivos. Se precisará un espacio muy amplio para archivos.

Palma, 7 de, octubre de 2003
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